
 
                                                   

 

Gemeinde Oberrohrdorf 
 
 
 

 
 
Oberrohrdorf ist eine am südlichen Heitersberghang zwischen Baden und Mutschellen gelegene 
Gemeinde mit knapp 4'300 Einwohnerinnen und Einwohnern. Dank bevorzugter Aussichtslage 
weist Oberrohrdorf eine hohe Wohn- und Lebensqualität auf. Infolge Wechsel der jetzigen Stellen-
inhaberin in eine andere Gemeinde suchen wir per Anfang Januar 2026 oder nach Vereinbarung 
einen/eine dienstleistungsorientierte, flexible und teamfähige Persönlichkeit als   
 

Mitarbeiterin/Mitarbeiter auf der Bauverwaltung 
Pensum 50 % 

 
Ihre Aufgaben: 
– Vorbereiten von Anträgen und Beschlüssen (Baubewilligungen / Abweisungen / Aufbrüche, Of-

fertöffnungen/Vergabeanträge, Verfügungen usw.) 
– Sitzungen, Augenscheinnahmen und Einwendungsverhandlungen organisieren und protokollie-

ren 
– Abwicklung anfallender Bauadministration (Telefon, Post, Publikationen, Protokolle, Korrespon-

denz, Ablage und Archiv) 
– Führen des GWR, Tabellen, Statistiken 
– Empfang der Bauverwaltung 
– Einfache Bauabnahmen (Rohbaukontrolle, Schlussabnahmen usw.) 
 
Wir erwarten: 
– eine abgeschlossene kaufmännische Berufslehre, vorzugsweise im Bereich Bauwesen/Archi-

tektur  
– selbständige, exakte, speditive und zuverlässige Arbeitsweise 
– Gewandtheit in deutscher Sprache im schriftlichen und mündlichen Ausdruck und gute Informa-

tik-Anwenderkenntnisse 
– Erfahrung im Bereich öffentliche Verwaltung 
– Selbstständige, engagierte und teamorientierte Arbeitsweise 
– sicheres und freundliches Auftreten, Freude am Kontakt zur Bevölkerung 
 
Wir bieten 
–  Eine vielseitige, interessante, verantwortungsvolle Stelle mit abwechslungsreicher Tätigkeit mit 

selbständiger Aufgabenerfüllung in einem kleinen, motivierten Team 
–  Eine moderne Infrastruktur / Ausrüstung des Arbeitsplatzes  
–  zeitgemässe Anstellungsbedingungen im Rahmen des kommunalen Dienst- und Besoldungs-

reglements 
–  Möglichkeit und Unterstützung bei der Aus- und Weiterbildung 
 
Für weitere Auskünfte stehen Bauverwalter Bernhard Haller (Telefon 056 485 77 20) oder Gemein-
deschreiber Thomas Busslinger (Telefon 056 485 77 00) gerne zur Verfügung. Informationen über 
die Gemeinde Oberrohrdorf finden Sie auch unter www.oberrohrdorf.ch. 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung (Lebenslauf inkl. Ge-
haltsvorstellung, Arbeitszeugnisse, Foto usw.), die Sie der Gemeindekanzlei Oberrohrdorf, 

Ringstrasse 2, 5452 Oberrohrdorf, oder via E-Mail an gemeindekanzlei@oberrohrdorf.ch einrei-
chen. 
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